
Персональные данные в школе: комплект —
предпросмотр

Это ознакомительный фрагмент комплекта «Персональные данные в школе: комплект
документов». Он показывает структуру и качество материалов. Полный комплект
включает 16 шаблонов, 4 журнала и акт, руководство, чек-лист и реестр нормативных
источников.

Что входит в полный комплект

16 шаблонов ( templates/ ): приказы о назначении ответственного, о списке
допущенных работников, о местах хранения носителей, о комиссии по
уничтожению и о вводе документов в действие; согласия работника, родителя, на
распространение персональных данных и на отзыв согласия; политика обработки
персональных данных; положения об обработке данных работников и
обучающихся; порядок доступа к персональным данным; порядок действий при
инциденте; уведомление в уполномоченный орган и ответ на запрос субъекта
персональных данных.
4 журнала и акт ( journals/ ): учёт обращений субъектов персональных данных,
учёт материальных носителей, акт об уничтожении персональных данных, учёт
инцидентов.
Руководство «С чего начать и как внедрить систему документов»: порядок
внедрения, распределение обязанностей, три частые ошибки школ, подготовка к
проверке.
Чек-лист готовности к проверке (38 пунктов).
Реестр нормативных источников с реквизитами и датой проверки.

Фрагмент руководства (раздел «Три самые частые ошибки
школ»)

Пропущен 24-часовой срок уведомления об инциденте. Утеря флеш-накопителя
с личными делами, письмо со списком обучающихся, отправленное не тому
адресату, доступ к электронному журналу под чужой учётной записью — всё это
инциденты, о которых уполномоченный орган должен быть уведомлён в течение
24 часов с момента обнаружения, а не с момента доклада директору. Школы
систематически теряют это время: работник, обнаруживший проблему, «сначала
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разбирается сам», потом сообщает завучу, потом это доходит до директора — и 24
часа истекают до того, как кто-либо вообще подумал об уведомлении.

(в полном руководстве — 5 разделов, включая порядок внедрения по шагам, таблицу
распределения обязанностей и подготовку к проверке)

Пример структуры документа

Каждый шаблон комплекта построен единообразно:

заголовок с номером и названием;
блок «Когда использовать» — правовая основа с точными реквизитами и
статьями, практические предупреждения;
«Текст-образец» в виде готового документа с полями в [квадратных скобках] ;
блоки «Что адаптировать» и «Риски»;
финальное предупреждение курсивом о необходимости сверки и согласования.

Фрагмент шаблона (правовая основа и предупреждение — из
шаблона «Согласие на распространение персональных данных»)

⚠  Это отдельное согласие, а не часть обычного. По части 1 статьи 10.1
Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ согласие на обработку персональных
данных, разрешённых субъектом для распространения, оформляется отдельно от
иных согласий. Пункт «согласен на размещение фотографий» внутри общего
согласия на обработку требованию не соответствует.

Молчание согласием не является. Отсутствие ответа родителя на объявление в
чате не даёт школе права публиковать фотографию ребёнка.

Важно

Комплект охватывает организационно-документарную часть работы школы с
персональными данными и не заменяет техническую защиту информации: модель
угроз, аттестацию информационных систем, средства защиты выполняет профильный
специалист. Нормативная база о персональных данных, включая размер
административных санкций, регулярно обновляется — реквизиты вносите на дату
применения документа. Материалы не являются юридическим заключением; перед
применением требуется сверка с уставом школы и согласование с профильным
специалистом.
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Поддержка: main@директоршколы.рф

Реестр нормативных источников —
предпросмотр

Ознакомительный фрагмент реестра нормативных источников комплекта
«Персональные данные в школе: комплект документов». Полный реестр входит в
комплект и содержит расширенный перечень норм с детализацией по статьям и частям,
а также рекомендации по проверке актуальности.

Дата проверки актуальности источников: 30.07.2026.

Ключевые акты (подтверждены веб-проверкой)

№ Реквизиты Что регулирует

1
Федеральный закон от
27.07.2006 № 152-ФЗ «О
персональных данных»

Основной закон: ответственный, политика и локальные
акты, согласие, согласие на распространение, права
субъекта, уведомление уполномоченного органа,
инциденты

2
Постановление Правительства
Российской Федерации от
15.09.2008 № 687

Места хранения материальных носителей и перечень
допущенных лиц, раздельное хранение по целям
обработки

3
Постановление Правительства
Российской Федерации от
01.11.2012 № 1119

Утверждение перечня лиц, доступ которых к
персональным данным в информационной системе
необходим для служебных обязанностей (подпункт «в»
пункта 13)

4
Глава 14 Трудового кодекса
Российской Федерации
(статьи 86–90)

Персональные данные работника, ограничение
передачи третьим лицам без письменного согласия

(в полном реестре — детализация по конкретным статьям и частям 152-ФЗ со
ссылкой на конкретный шаблон комплекта, где применяется каждая норма: статьи 9,
10.1, 14, 18.1, 20, 21, 22, 22.1, а также статья 152.1 Гражданского кодекса и статья
13.11 КоАП РФ)

Зоны повышенного внимания

Санкции по статье 13.11 КоАП РФ — размер штрафов увеличен с 30.05.2025 (до
50 тыс. руб. для должностного лица, до 300 тыс. руб. для организации), с 01.01.2026
дела рассматривают мировые судьи. Сверяйте актуальный размер на дату
применения.
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Форма уведомления в уполномоченный орган устанавливается
уполномоченным органом и может обновляться — проверяйте актуальный бланк
перед подачей.

Где проверять актуальность

pravo.gov.ru и publication.pravo.gov.ru — официальное опубликование правовых
актов.
rkn.gov.ru — Роскомнадзор, уполномоченный орган по защите прав субъектов
персональных данных.
Справочные правовые системы (КонсультантПлюс, Гарант).

Реестр носит информационный характер и не является юридическим заключением.
Реквизиты в документы вносите по действующим на дату применения редакциям.

Особенность доступности официальных ссылок для этого
комплекта

В отличие от приказов Минпросвещения, ФГОС и ФОП, для которых официальный API
publication.pravo.gov.ru обычно даёт прямую ссылку на документ, ключевые
постановления Правительства Российской Федерации этого комплекта — от 15.09.2008
№  687 и от 01.11.2012 №  1119 — изданы до полного охвата этим сервисом
постановлений Правительства данного типа, и прямая ссылка через API не обнаружена.

⚠  Это не означает, что акты недействительны или неактуальны — оба подтверждены
веб-проверкой содержания по номеру и дате в нескольких независимых источниках.
Это означает только то, что для проверки их текста и статуса («действует» / «в редакции
от …») нужно обращаться напрямую к pravo.gov.ru по номеру и дате либо к справочно-
правовым системам, а не искать готовую ссылку по названию в поисковике.

Документы директора — директоршколы.рф
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