[Полное наименование образовательной организации по уставу]
ПРИКАЗ
	[дата]
	[город]
	№ [___]



О направлении обучающихся на [наименование мероприятия] в [город] и организации поездки
В соответствии с пунктом 22 части 1 статьи 34 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», на основании [приглашения (положения) организатора от [дата] № [___]], в целях участия обучающихся в [наименование мероприятия]
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Направить обучающихся согласно приложению на [наименование мероприятия] в [город] в период с [дата] по [дата] (включая дни в пути).
2. Назначить [должность, ФИО] сопровождающим и ответственным за жизнь и здоровье обучающихся в пути, при проживании и в месте проведения мероприятия на весь период поездки, [а [должность, ФИО] резервным сопровождающим, который [едет с группой, остаётся в школе и на связи]].
3. Освободить обучающихся от занятий с [дата] по [дата]. Учителям-предметникам организовать помощь в освоении пропущенного материала в срок до [дата].
4. Классному руководителю [ФИО] до [дата] получить письменные согласия родителей (законных представителей) на участие, выезд с сопровождающим и проживание и провести инструктаж по безопасности под подпись. Согласие на обработку персональных данных оформлять отдельно по форме школы; сведения о здоровье обучающихся собирать только в порядке, который определила школа, с установленным основанием обработки.
5. Заместителю директора [должность, ФИО] организовать замену уроков и занятий сопровождающего на время поездки.
6. [должность, ФИО] до [дата] составить список лиц группы: фамилия, имя, отчество, дата рождения или возраст обучающихся, телефоны родителей, фамилии и телефоны сопровождающих и медицинского работника, если он нужен.
7. [Выбрать нужное. Если перевозку организует школа: при поездке одним или двумя автобусами [должность, ФИО] подать уведомление в Госавтоинспекцию, при междугородной перевозке не позднее чем за 48 часов до начала; при трёх и более автобусах подать заявку о сопровождении по порядку, установленному МВД России; у ответственного лица во время перевозки должны быть копия уведомления и список лиц, оригиналы списка и документов водителя хранить 90 календарных дней. При поездке поездом группой от 10 человек, оплативших проезд, подать перевозчику заявку не ранее чем за 45 и не позднее чем за 10 суток до отправления. Для поезда получить у родителей справки об отсутствии контакта с инфекционными больными, оформленные в пределах трёх рабочих дней до начала поездки, и направить сведения о поездке в территориальный орган Роспотребнадзора по месту отправления не менее чем за 3 рабочих дня до отправления. Если перевозку организует [наименование организатора или перевозчика]: до [дата] согласовать с ним распределение обязанностей, передать необходимые сведения и получить подтверждение выполнения требований к перевозке.]
8. Расходы на проезд, проживание и питание обучающихся и резервные расходы на непредвиденные случаи произвести за счёт [источник, реквизиты документа].
9. Определить режим работы и отдыха сопровождающего в период поездки и порядок передачи группы: [описание]. Определить порядок действий при заболевании ребёнка или сопровождающего: [кто остаётся с группой, кто сопровождает заболевшего, как поддерживается связь со школой и родителями].
10. Сопровождающему поддерживать связь со школой [в [время] ежедневно], немедленно сообщать директору и родителям о любом происшествии; при заболевании или травме ребёнка организовать необходимую помощь, при признаках состояния, требующего экстренной помощи, вызвать 112 или 103.
11. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

	Директор
	
	[инициалы, фамилия]

	
	(подпись)
	



С приказом ознакомлен(а):
	Ф. И. О.
	Подпись
	Дата

	[сопровождающий]
	
	«___» ________ 20__ г.

	[резервный сопровождающий]
	
	«___» ________ 20__ г.

	[классный руководитель]
	
	«___» ________ 20__ г.

	[заместитель директора]
	
	«___» ________ 20__ г.




Приложение
к приказу от [дата] № [___]
Список обучающихся, направляемых на [наименование мероприятия]
	№
	Фамилия, имя, отчество
	Класс
	Дата рождения
	Предмет, направление или номинация

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	






