


Сообщения в родительский чат после собрания
Четыре текста: основное сообщение на следующий день, личное сообщение тем, кто не пришёл и просил прислать договорённости, ответы на вопросы к школе и сообщение через месяц.
Перед отправкой проверьте:
☐ в итоговом листе нет имён детей, учителей и родителей и описаний конкретных случаев
☐ в сообщении нет списка тех, кто пришёл и кто не пришёл
☐ порядок обращений и часы, когда вы читаете сообщения, совпадают с тем, что вы назвали на собрании
☐ даты в сообщении совпадают с датами в итоговом листе
Основное сообщение
Отправить на следующий день после собрания, до 20:00. Приложить договорённости и памятку с оборотом.
Добрый вечер! Спасибо всем, кто вчера пришёл на собрание.
Прикладываю итоговый лист. Пункты с пометкой «Правило» — действующие правила школы. Пункты «Можно попробовать» — предложения участников собрания: каждая семья выбирает сама, предлагаем попробовать их до [дата].
Если вы не были на собрании и хотите что-то добавить или с чем-то не согласны, напишите мне лично до [дата]. Общий чат для этого лучше не использовать, чтобы обсуждение не началось заново.
Второй файл — памятка «Что делать, если…». На обороте — ответы учителей: где и когда появляются задания, как переспросить, как быть после болезни, можно ли исправить отметку.
Вопросы, которые вы передали школе, я получила. Ответы на общие вопросы пришлю сюда до [дата], на личные — отвечу лично.
Если вы оставили записку «прошу связаться» и мы не успели поговорить, я напишу вам лично до [дата].
[Имя и отчество], классный руководитель 5 «[ ]»
Личное сообщение тем, кто не пришёл
Отправляется лично, не в общий чат, тем, кто ответил в опросе «не смогу, хочу получить договорённости» или «хочу поговорить отдельно».
[Имя и отчество], добрый вечер!
Вчера прошло собрание. Прикладываю итоговый лист с предложениями участников и памятку для родителей: на обороте — как у каждого учителя устроено с домашними заданиями и вопросами.
Если хотите что-то добавить, напишите до [дата].
Вы писали, что хотели бы поговорить отдельно. Могу предложить [день, время] в школе или созвониться [день, время]. Какой вариант вам удобнее?
[Имя и отчество]
Ответы на вопросы к школе
Отправить до даты, названной на собрании. Если ответа по какому-то вопросу ещё нет, всё равно напишите в срок: что спросили, у кого, когда будет ответ.
Добрый вечер! На собрании вы передали школе [число] вопроса. Отвечаю.
1. [Вопрос]. [Ответ: что решили, кто ответил, с какой даты].
1. [Вопрос]. [Ответ].
1. [Вопрос]. Этот вопрос я передала [кому]. Ответ будет [когда], сообщу сюда же.
Если по какому-то ответу остались вопросы, напишите мне лично.
[Имя и отчество]
Сообщение через месяц
Отправить в конце ноября или перед следующим собранием.
Добрый день! Месяц назад на собрании мы предложили, как действовать, если задание неясно, если ребёнок не понимает тему или если в классе ссора. Напоминаю итоговый лист — прикрепляю файл.
Хочу понять, что сработало, а что нет. Напишите мне лично одной-двумя фразами: какой пункт оказался полезным, а какой не пригодился или мешает. На следующем собрании потратим на это пять минут и поправим, что нужно.
[Имя и отчество]
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