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УТВЕРЖДАЮ
Директор [наименование организации]
____________ [И.О. Фамилия]
[дата утверждения]
НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ
на 2027 год
[дата составления]    № [номер]    [место составления]
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	Заголовок дела
	Количество томов (частей)
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	[Название раздела]
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



[Должность руководителя службы делопроизводства / ответственного]  ____________  [И.О. Фамилия]  [дата]
Виза руководителя архива / лица, ответственного за архив: ____________  [И.О. Фамилия]  [дата]
СОГЛАСОВАНО
Протокол ЭК организации от [дата] № [номер]


Итоговая запись о категориях и количестве дел, заведённых в 2027 году
Заполняется по окончании делопроизводственного года.
	По срокам хранения
	Всего
	В том числе переходящих
	В том числе с отметкой «ЭПК»

	На бумажном носителе
	
	
	

	Постоянного
	
	
	

	Временного (свыше 10 лет)
	
	
	

	Временного (до 10 лет включительно)
	
	
	

	Электронных
	
	
	

	Постоянного
	
	
	

	Временного (свыше 10 лет)
	
	
	

	Временного (до 10 лет включительно)
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	



В смешанных (гибридных) делах тома на бумажном носителе учитываются в разделе «На бумажном носителе», электронные — в разделе «Электронных».
[Должность руководителя службы делопроизводства / ответственного]  ____________  [И.О. Фамилия]  [дата]
Итоговые сведения переданы в архив.
[Должность работника архива / ответственного]  ____________  [И.О. Фамилия]  [дата]




